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1. Introduccion

Estamos mejorando la forma de comunicacidon con
los proveedores para hacer que su relacién con
Canal de Isabel Il sea mds facil y transparente.

Canal de Isabel Il se complace en anunciarle la implantacién de
un nuevo portal global de comunicacién con los proveedores.

El lanzamiento de este nuevo portal facilitarad la comunicacidon
y los procesos de negocio entre los proveedores y Canal
a través de una plataforma global integrada.

Uno de los procesos de negocio que ponemos a su disposicion
en el portal es la homologaciéon de proveedores para que
puedan llegar a formar parte de Canal de Isabel Il.

Este documento pretende detallar el procedimiento a
sequir para darse de alta en el registro de proveedores
de Canal de Isabel Il y asi poder participar en las
licitaciones de contratacién menor de materiales.
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2. Homologacion de Proveedores

Canal</

de Isabelll NOsSOTROS SOSTENIBILIDAD CLIENTES EMPLEO COMUNICACION FUNDACIGN CANAL o\

El vigj
del agua

Juntos recorremos cada dia
un importante viaje.

jAcompafanos!

La ruta para acceder a la homologacién de proveedores se
encuentra en la pdgina web de Canal de Isabel Il

en el apartado de Proveedores (situado en el pie de la web).
Con la siguiente direccion URL se accede al portal de Canal:
www.canaldeisabelsegunda.es, como se muestra:

Normativa y licitacién Mapa web

Condiciones legales

En el apartado de “Proveedores” se debe seleccionar la
opcion “Portal de proveedores”, como se muestra:

PORTAL DE PROVEEDORES 6 REGISTRO Y DOCUMENTACION FACTURACION ELECTRONICA

PORTAL PROVEEDORES» :NECESITAS AYUDA?
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PORTAL DE PROVEEDORES

Mejoramos la forma de interactuar con nuestros proveedores
y acreedores, ofreciendo informacién en tiempo real del
estado de sus facturas, fortaleciendo la relacién que
mantenemos con ellos e incrementando la productividad. El
intercambio electrénico de datos se traduce en costes de

transaccién mas bajos y tramites mas &giles y sencillos.

Entre otras funciones, la herramienta permite |a gestién de la

Al SeleCCIonar eSta OpCIén Se InICIa |a panta”a de "POFta| de contratacion menor para los proveedores de suministro de
proveedores”, en la que se encuentra el enlace al “Portal it
de Acceso de Proveedores” (PAP), como se muestra:

Si tienes dudas, consulta nuestras Preguntas frecuentes.

PORTAL DE PROVEEDORES

| Accedeal Portal ‘ h

Canal <&

de Isabel Il
) o o Portal de proveedores
Al seguir este enlace se inicia la pantalla principal
del portal de compras para proveedores de Canal F

de Isabel II. En esta pantalla debera seleccionar T
la opcidn de “Proveedor no registrado” para .)‘1-’(

©
©
poder acceder al registro de proveedores.

™

Proveedor no registrado

Proveedor registrado
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Usuario: ‘—‘

Una vez pulsado el botén de “Proveedor no Contrasefia: | \

registrado”, en la siguiente pantalla apareceran Nuevo Usuario || Acceder | | Cambio de contrasefia |
los campos de “usuario” y “contrasefa”, asi

como la opcidn de “nuevo usuario”.



] Manual de homologacion de proveedores

) 2. Homologacion de Proveedores

2.1. Nuevo usuario

Canal<Y/
de Isabel ||

. . Portal de proveedores
Aquellos proveedores que se registran por primera

vez deben seleccionar el botén de “Nuevo Usuario”.

Punto de acceso del proveedor

: p o NIF

Una vez seleccionado “Nuevo Usuario”, >
) o *Infraduzea &l NIF: cana]d

el sistema solicita el NIF del proveedor. s | s de Isabel Il

unto de acceso del proveador

Al introducir el NIF y pulsar sobre el botdn “Siguiente”, Repro
. . . . . e - \:’}
se inicia la pantalla donde se solicita el Numero e Canal</
. _ ; frss | cortnuar de Isabel Il
REPRO". El proveedor introduce el ndmero REPRO e e e

si lo tiene, y si no lo tiene debe dejar la casilla en
blanco y pulsar en el botén de “Continuar”.

(*) NGmero REPRO: Repro es una base de datos de proveedores, operada por la empresa Achilles, con informacion completa y actualizada de los suministradores. Esta base de datos es utilizada a diario por las
principales empresas compradoras del sector energético, lo que facilita un marco global para el control y Ia gestién de los riesgos resultantes de Ias actividades de compra y contratacion de obras y servicios.

Para solicitar su registro en el sistema Repro dirijase directamente a la empresa ACHILLES en la pdgina web www.achilles.com/spain/repro



Al pinchar sobre el botén de “Continuar”, se accede
al formulario de registro de proveedores.

Este formulario se compone de varias pestafias
que describen todos los datos significativos
a rellenar por el proveedor.

Se tienen que rellenar todos los datos obligatorios
que aparecen marcados con un * (asterisco).

Detalle de las pestafias del formulario
de “Registro/Homologacion”:

* “Datos generales”: nombre de la empresa, direccién,
numero, cddigo postal, localidad, provincia, direccién
web, persona de contacto, cargo, nimero de teléfono,
fax, correo electrdnico, etc. El proveedor debe
seleccionar si se trata de un proveedor de suministro,
servicios u obras (se puede seleccionar mdas de uno).
Los campos NIF y numero de REPRO no son editables.

* “Contacto comercial”: contacto
comercial para Canal de Isabel Il.

* “Contacto administracion y contabilidad”: contacto
de administracidn para resolver problemas contables.
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Canal:
de Isabel Il

[ B Guardas | [ &tiVerificar | [ EPEnviar datos para Homologacidn

Datos GeneraleS | cuiegorims  Informacidn fnanciens  Sistemas de Gestién  Refer. Signi

Informacion general (Los campos con * son obligatorios)

Datos generales

HIF: 01078280 N° Repro: Nombre de Ia empresa:

*Provesdorde: | Suministros ‘Senvicios ‘Obras

Pais " Provings Locabdad:

Tipo da wia: ' Direccidn social: Miimerg:
Godigo Postal

Dirncidn WEB:

Contacto comercial

Mombre dz |a persana de contacto: Apellidos d Is persona dz contacto: Camgo:
Mimero de telfono: Nimero de Fax

Correo electrénico:

Contacto Administracién y contabilidad

Hormbre de la persana de cantasto: Agellidos de Ia perzana de cantasto:
Niimero de teléfono: Mimern de Fax

Correo electrénico:

Contacto Tesoreria

Mombre de la Persona de Contacto: Apellidos de la persona de contacto:
Mimero de teldfana: Nimero de Fac

Carreo electronico:

Datos de la empresa
£Cémo desea recibit los pedidos de CY1I7- /Por E-Mail Far Fax

N® Empleados fjos an planilla ocooo

N® Empleados eventuales en plantils | 00000

Tipo de provesdor: ()Fabricante Distribuider Oficisl ‘Almacenista

Mincrista Comerciales Ofros Agentes
Dénde se mncuentta su simscén?: isrns Comunidsd Teritoric MNacional Extranjero
Ddnde se encuentra su Centro de Produccidn® () Misma Comunidad Territoric Macional Edraniero

La empresa esta al corriente de pago en:
LAE: si » Mo

Obigaciones con la Segundad Soolal (ST (Mo

Ohbligaciones oon la AEAT: s (eMe



* “Contacto tesoreria”: contacto de tesoreria
para resolver problemas de su facturacion.

» “Datos de la empresa”

» Categorias: en esta pestafa se incluyen las categorias
de productos, obras y servicios que suministraran

los proveedores cuando sean homologados. Se
deberan seleccionar de la lista desplegable la categoria
y subcategorias a incluir, como se muestra:

Se muestra la tabla de categorias en la cual se
han incluido las subcategorias seleccionadas:
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* “La empresa esta al corriente de pago en”:
- IAE

- Obligaciones con la Seguridad Social
- Obligaciones con la AEAT

Modificsr mis datos

=
[ ElGuardar | | gaverifcar | | EipEnviar datos para Homalogacicn | CanaIJ
de Isabel |

Datos Genersles Categorias Informacién finenciers  Sistemas de Gestidn  Refer. Significafivas  Puntuscién  Anexos

Categorias

101 - PRODUCTCS DE CONSTRUCCION ¥ OBRA CIVIL [ Afadir Categoria

-

10102 -Grava y otros Sridos Afadir Subcategoria

=
[Ejcuardar || Ghvertcar || Epenvar cates | Canal -'-J
de Isabel Il

Datos Generales BBEQOFIHS Informacion financiera Sictemas de Gection Refer. Significativas Puntuacion Anexos

Categorias

101 - PRODUCTOS DE CONSTRUCCION ¥ OBRACIVIL | Afiedir Calegeria
10102 ~Grara y olios dnldes *
Categorias anadidas

Categoria Descripcion

10102 Gravay ofroc dnidos



Para borrar una categoria seleccionada de la tabla
de categorias, sélo se debe seleccionar la categoria
y pulsar sobre el botén “Eliminar Subcategoria”:

* Informacion financiera: se deben rellenar los datos
financieros correspondientes, como se muestran:
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Modificar mis datcs.

=7
(B Guardr || gaventcar || EpEnvier datos para Homologscidn | CanalJ

de Isabel Il

Datos Generales Categorias  informacién financiers  Sistemas de Ges6on  Refer, Significativas  Puntuacion  Anexos

Categorias

101 - PRODUCTCS DE CONSTRUCCION Y CBRA CIVIL " [ Ahadir Categoria

10102 —~Gravs y olros erides

ategorias afiadidas

Eliminar subcategornia |
Ci i Descripodn
10102 * Grava y otros &ridos

Modificar mis @

e
EGusdar || SaVerficar || EPEnviar datos para Homalngadidn | Canal»J
de |sabelll

Datos Genersles  Cataporias Informacion financiera  sitemes d= Gesién  Refer Significatives  Punbiagén  Anexos

Informacion financiera
;Frassnts iformacin egstralifiseal™

Nombre del Banco:

Mernbra dal Auditor:

Nembre de 2 Compafia Aseguradors:

Total Activo Circulante: 000000000000300

Total Pasveo Cireulante: 000000000000300
Ralio 02 Liguises: -
Fondos Fropins: 000000000000300

Total Acfivos 000000000000300
Riatio de Equidad: -
ohumen de negocic sfo 2018 000000000000300
Wohumen da nagosie sie 2017 000D00000000000
Comgallfas Asouiadas:

I |
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* Sistemas de Gestion: en esta pestafa se deben
rellenar los datos obligatorios y relacionados con las
certificaciones que pueda tener el proveedor, también
se indica las formas de pago (dependiendo del tipo
de proveedor que sea sera una u otra), ademas del
codigo SWIFT para aquellos proveedores extranjeros:

* Refer. Significativas: en esta pestafa se incluyen
las referencias de los trabajos o suministros de

los proveedores con otras empresas, por lo cual
también es de caracter obligatorio rellenar esta
informacién en el cuadro de texto, como se muestra:

* Puntuacion: se informa de la puntuacién
alcanzada por el proveedor para poder solicitar su
registro y homologacién. La puntuacién minima
exigida por Canal de Isabel Il para la homologacién
debe ser mayor o igual a 50 puntos.
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=
= Eicuanor || gavertioar | [ EFEmiar daos Canal \J
de Isabel Il

Datos Generales.  Calagorias  Infemnacidn financiera Sistemas de Gestion Refor. Signicativas  Puntsacién  Anaxos

Sistemnas de Gestion (los campos con © son obligatorios)

Sistemas de Calidad concertada

“UNEENS0-8001. (81 EnFroceso Mo Mimers de ceriicade UNE-EHAS0-%001

SUNE-ENISO-14901: ()80 EnProcess No  Mimers s corsace LNE-EN-S0-14001
=0%Bs carteacioner ()81 En Procsso Ha

*ZDRpone 0 UN NSIEMD oe Frevensiin ae Riesges Lanorales? (Sl En Proceso Mo

Forma de pago

=Opoienes 06 page: (I TransMrencia TransTaranca Exbiariars

Nimero de Cuenta (para transierencia)
AN “Bance: “Sucursal “ns “Cusnta

SWIFT:

5 2
[Eicuartar || ghvertear | | BifEmasr datos Canal \J
de |sabel ||

Datos Generales  Calegoriss  Infommacién financiers  Sistemas de Gestidn Refer. Significativas | punuacisn  Anaxoe

Referencias Significativas

Escriva anul sus referencias significaticas.

Canal <

de Isabel ||

Calegorias  Informacin finandera  Sistemas do Gosfidn  Refar. Significativas Puntuacion | aneos

Puntuaciin General. 05 %
Puntuacin Financiera. 00 =
Puntuackn Geslién: 00 %
PUNTUACIONFINAL: D05 %
N—

1"
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MSOdificar mis datos
T | EiGuandar || glVesficer | | EdPEnviar datos para Homologacidn

Datos Genaralas. Catagorias Informacién fnanciara

Anexos principales

* Anexos: se deben adjuntar aquellos documentos

Sistomas da Gestidn

Raofor. Significativas

Anexos

(obligatorios) si se ha marcado “si* en los pinchos e S [ S—
de “Datos generales” (IAE, Obligaciones con la el = 1
Seguridad Social y Obligaciones con la AEAT) y H—

e o Descripsion. Examirar.. | | Anesar | [ Elimines aneso |
en “Sistema de gestion” (ISO-9001, 1SO-14001 L
y sistema de prevencion de riesgo laboral). ] - == —
g::’:l':::‘, Isor’m’.‘ Examinar... Aavezar Elminos ancxo
g::::;:olso'ﬁw‘ Exsminar | [ Anexar | | Shmines snem
Diras Certificaciones y Anexos|
Descripaion: Examinar... Anaxar

Para poder anexar los documentos es necesario
pinchar en el botén “examinar” y una vez seleccionado
el documento se debe escribir una “descripcién”

y posteriormente pinchar el botén “anexar”.

| Modificer mis datos x

& Guardar || gaVerificar ‘*mhm}hwﬂoﬁaﬂun

Anexos principales

Daios Generales Cslegorias Informacion financiera

Sistemas de Gestion

Refer. Significativas  Puntuacién An

Canal </
de Isabel I

Paaos IAE

Ficharo: Validado:

Examinar..

Anexar | § Eliminar anexo
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Una vez afiadido el documento, aparecerd
el archivo debajo de la descripcidon
como se muestra a continuacion:

También se podra eliminar el anexo
pulsando el botdén “eliminar anexo”.

* Barra de botones. Una vez completados
los datos, el usuario puede:

guVerificar | “Botdn Verificar”: cuando se pulsa este botdn
se comprueba si estan completos los datos

obligatorios. Si no es asi, sale una serie de
mensajes que obligan a su tratamiento.

Bcuardar | “Botdn guardar”: cuando se pulsa este botén
se puede guardar el formulario para su posterior

modificacién antes de enviar los datos a homologacion.
Una vez guardado el formulario se enviard al correo

del proveedor con su usuario y contrasefa. Al grabar
saldrd un mensaje como se muestra a continuacion:
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Modificar mis dstos. 2
BiGuartar || gaverficar || GpEmviar datos para Homologasidn | Cal"lal-t}
de Isabelll
Datos Generales ~ Categorias  Informacin financiers  Sistemas de Gestion ~ Refer. Significatives  Puntuscién Anexos
Anexos principales
Pagos IAE
Descripcion; | PAGOS JAE Examinar.. ' Anexcar | | ERminar anexo
Fichero: PAGOS IAE. TXT Jalidado:
Maodificar mlg datos Rellens los datos obligatorios de Sistemas de Gastidn
I Reliens los dstos abligatonios de Datos Genarsies
=
B Cumdar | [ &&Veritar | | ElfEnvier datos para Homalogacitn | Canal
de Isabelll

Anexos

Categorias Informaciin financiera Sisternas de Gestion Refer. Significativas Puntuscién

Daios Genersles

0 Grabado correctamente. Se ha enviado un correo con el usuario y la clave de acceso
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El mensaje enviado al correo del
proveedor serd como el siguiente:

En el correo se envian los datos de acceso
para modificar el formulario de homologacion
antes de enviarlos para su aprobacion.

e .

los campos obligatorios, se pulsa sobre el botén
“Enviar datos” y aparecera la siguiente ventana con
las “condiciones generales de compra”, “cédigo de
conducta”, “politica de cumplimiento” y “politica
de prevencidon de delitos” de Canal de Isabel Il, que

deberdn ser conocidos y aceptados por el proveedor.

Tras su lectura se deberdn aceptar los términos
de estos documentos y pulsar “continuar”.

Manual de homologacion de proveedores

2. Homologacion de Proveedores

Estimado proveedor,

Se ha[cread& el usuario 45422272D
La contrasena de acceso es TWQMIDDS

Recuerde que debe enviar los datos para iniciar el proceso de aprobacidn de la homologacidn

Area de Compras
Canal de Isabel IT

Aceptacion de Términos y Politicas de Canal lsabel Il

Diehe leer v aceptar el Codigo de Conducta, laz Condiciones Generales de Compra v laz Polticas de Cumplimiento y de Prevencion
de Deltos de Canal lzabel | pars cortinuar:

Wer codion de conducta

Wer condiciones generales de compra

Wer Poltica de Cumplimiento

er Poltica de Prevencion de Deltos

He leido v acepta los términos del Cddign de Conducta, las Condiciones Generales de Compra ¥ las Polticas de Cumplimisnto v
de Prevencidn de Deltos de Canal lzakel |

Continuar | | Cancelar
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El formulario serd enviado para su revision.
Entonces aparecera el siguiente mensaje
indicando que se han enviado los datos al
drea de compras para su evaluacion.
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Datos Generales  Categorias Informacién financiera Sistemas de Gestion

Refer. Significativas

Sistemas de Gestion (los campos con * son obligatorios)

Sistemas de Calidad concertada

*UNE-EN-1S0-8001: Si  («En Proceso NO  Nimero

Homologacion D ox
saeialioosdiiihuin Se han enviado los datos a
*Otras cerfificaciones: ( )Si  («)En Proceso No homologar
* i Dispone de un si de P ion de Riesgos L. les? (@S
Forma de pago

|
*Opciones de pago: (* Transferencia Transferencia Extranjera
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2.2. Proveedores en proceso de homologacion

Son aquellos proveedores que han iniciado el proceso de
registro y no han enviado el formulario de homologacién.
Para volver a acceder al formulario de homologacién se
ingresa el usuario y contrasefa recibidos en el correo

y, posteriormente, se pulsa en el botdn “Acceder”

en la pantalla que se muestra a continuacion:

Una vez acceda al formulario podrd consultar sus
datos en la pestafia “Mis datos” (en esta seccidn no
podrd guardar ni enviar los datos a homologacion).

Al seleccionar el botén de “Modificar datos” podra realizar
las modificaciones correspondientes y rellenar los datos
obligatorios antes de enviar los datos a homologacion:
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Canal <&
de Isabel |

Portal de proveedores

Informacidn general (Los campos con * son obligatorios)

Datos generales

Datos Generales Informacién financiers  Sistemas de Gestidn

Canal <
de Isabel

Refer. Significaivas  Punfuscién  Anexas

NIF: D1078260Y

Provesdordz: | Suministros Servicios

Faiz

Tipo de vix:
Cédigo Postal:

Dirzezidn social:

Nombre dels empresa: | VICTOR SA

Loakdad:

Direccidn WEB:

Contacto comercial
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Santa Engracia, 125
28003 Madrid

www.canaldeisabelsegunda.es



